Instrucciones para modificar el correo en Outlook

1. Iral panel de control y buscar mail.

EI nail - Panel de contro

« « 4 [EZ s Panel de control v & mail

4, Mail (Microsoft Outlook 2016) (32 bits)

oBuscar "mail" en Ayuda y soporte técnico de Windows

2. Acceder ala opcidon de cuentas de correos electrénicos.

Cuentas de carreo electrénico

Configure cuentas de correo electronico y

[ I . Cuentas de correo electrdnico...
o directaorios,

Archivos de datos

\yh Cambie la configuracian de los archivos que Archivos de datos..,
2

Outlook usa para almacenar mensajes de
correo electronico y documentaos,

Perfiles

Configurar varios perfiles de cuentas de Mostrar perfiles
% correo electranico y archivos de datos. -

Mormalmente, solo se necesita uno.

Cerrar

3. Doble clic en la cuenta a modificar.
A Configuracién de la cuenta b4

Cuentas de correo electrénico
Puede agregar o quitar una cuenta. Puede seleccionar una cuenta y cambiar su configuracion,

Archivos de datos  Fuentes RSS  Listas de SharePoint  Calendarios de Internet  Calendarios pul * [ *

_;'J Mueva... 'S‘{‘ Reparar... ﬁ Cambiar... )( Quitar ¥

Mombre Tipo

@ IMAP/SMTP [enviar desde esta cuenta de manera predet...
IMAP/SMTP
IMAP/SMTP

La cuenta seleccionada entrega los nuevos mensajes en esta ubicacidn:

\Bandeja de entrada
en el archivo de datos ChlUsers\..\Outlook!,

Cerrar




4. Cambiar la configuracion del servidor y los puertos.

B Cambiar cuenta

Configuracion de cuenta IMAP y POP
Espedfigue la configuraddn de servidor de correo para su cuenta.

Informacion sobre el usuario Configuracion de la cuenta de prueba

3u nombre: prueba Le recomendamos que pruebe su cuenta para garantizar
que las entradas son correctas.
Direccion de correo electronico: prueba@ati.es|

Informacion del servidor
Probar configuracion de la cuenta ...
Tipo de cuenta: IMAP

Probar automaticamente la configuracian de

SEIEED G2 ERIED EiEiE s5l0.ovh.net la cuenta al hacer clic en Siguiente
Servidor de correo saliente (SMTPE | cc10.0vh.net Colocar la siguente

Informacion de inicio de sesion direccion en el campo de
i servidores
Mombre de usuario: prucba@ati.es
' Larreu Hdid MdrILETIET 3111 oug
Contrasefia: ErEEE il

Recordar contrasefia

[JRequerir inicio de sesidn utilizando Autenticacion de

R ST Mas configuraciones

Colocar la nueva
contrasefa.

< Atras Cancelar Ayuda
Servidor: ssl0.ovh.net

5. Clicar en mds configuraciones
A Cambiar cuenta pid

Configuracion de cuenta IMAP y POP
Espedfigue |a configuradon de servidor de correo para su cuenta.

Informacidn sobre el usuario Configuracion de la cuenta de prueba

5u nombre: prueba Le recomendamos que pruebe su cuenta para garantizar
que las entradas son correctas.
Direccion de correo electronico: prueba@ati.es

Informacion del servidor
Probar configuracion de la cuenta ...
Tipo de cuenta: IMAP
Probar automaticamente la configuracion de

SRR (12 EETRE ATENiE ss10.ovh.net la cuenta al hacer clic en Siguiente

Servidor de correo saliente (SMTPF): | cc10.0vh.net

Informacidn de inicio de sesion

Nombre de usuario: prueba@ati.es Correo para mantener sin - Todo

Contrasefia: P conexion:

[+ Recordar contrasefia

] Requerir inicio de sesidn utilizando Autenticacién de

contrasefia segura (SH *I Mas configuraciones I

< Atrds Siguiente = Cancelar Ayuda




6. Enla pestafia Servidor de salida marcar la opcidon Mi servidor de salida (SMTP)
requiere autenticacion.

,:a Configuracién de correo electrénico de Internet >

General Servidor de salida  Avanzadas

Mi servidor de salida [SMTF) requiere autenticacion

@ LItilizar la misma configuracion que mi servidor de correo de entrada
() Iniciar sesién utilizando

Mambre de usuario:
ntraseria;

Recordar contrasefia
Requerir Autenticacion de contrasena segura [SP4)

7. Hacer clic en opciones avanzadas y cambiar los siguientes parametros:

]
General Servidor de salida Avanzadas ‘#

Mumeros de puerto del servidor

Servidor de entrada [IMAP): Usar predeterminados « .

Usar el siguiente tipo de conexiaon cifrada: | SSL/TLS L
Servidor de salida (SMTF): «
Usar el siguiente tipo de conexion cifrada: | 55L/TLS w

Tiempo de espera del servidor
Corto L] Largo 1 minuto

Carpetas

Ruta de acceso de la carpeta raiz:

Elementos enviados
|:| Mo guardar copia de los elementos enviados

Elementos eliminados

|:| Marcar elementos para su eliminacion sin moverlos automaticamente

Los elementos marcados para eliminacion se eliminaran
permanentemente al depurar los elementos del buzdn de correo.

Depurar elementos al cambiar de carpeta mientras se esta en linea

Aceptar Cancelar |

8. Hacer clic en aceptar.



